
 

 

Teamassistenz im Projektmanagement (m/w/d) 

 

Die antlike Solar GmbH & Co. KG ist spezialisiert auf die Projektierung von PV-Anlagen über 100 

kWp. Wir planen Dach- und Freiflächenanlagen deutschlandweit, insbesondere aber in Mecklenburg-

Vorpommern und Brandenburg. Aktuell konzentrieren wir uns verstärkt auf Freiflächenanlagen.  

Zu unseren Leistungen gehören neben der erfolgreichen Projektumsetzung auch die regelmäßige 

Wartung sowie das Repowering von Bestandsanlagen. 

 

Liebe fürs Detail und individuelle Kundenlösungen stehen für uns an erster Stelle. Zur Unterstützung 

unseres Teams suchen wir Sie als Teamassistenz im Projektmanagement (m/w/d) in Vollzeit (40 Stun-

den/Woche). 

 

Ihr Verantwortungsbereich: 

- Unterstützung des Projektteams im täglichen Geschäft 

- Anmieten und Abmelden von Baustellentechnik 

- Erstellen von Terminplänen für die einzelnen Projekte und Überwachung der Einhaltung 

- Reiseorganisation 

- Rechnungsprüfung 

- Einholen von Angeboten und Auslösen projektbezogener Bestellungen nach Freigabe 

- Unterstützung und Vertretung der Assistenz der Geschäftsführung 

 

Das bringen Sie mit: 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium 

- Erste Erfahrungen als Teamassistenz 

- Organisationstalent 

- Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

- Erweiterte Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwendungen 

 

Das bieten wir Ihnen: 

- unbefristete Festanstellung 

- eigenverantwortliches Arbeiten 

- überdurchschnittliches Gehalt 

- Arbeitsplatz in ruhiger Lage am Rande von Rostock (Elmenhorst/Lichtenhagen) 

- Weiterbildungsmöglichkeiten 

- familiäres Umfeld 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung möglichst digital im PDF-Format an folgende E-Mail-

Adresse: info@antlike-solar.de 

 

Ihr Ansprechpartner: Martin Kanitz 

antlike Solar GmbH & Co. KG, Heydeweg 5, 18182 Bentwisch 

mailto:info@antlike-solar.de

